学员入学须知

报名及付款方法

1. 请仔细阅读“学员入学须知”后填写报名表。
2. 课程小册子里皆明确标明上课日期及时间。在填写报名表格前，请仔细参考及选择。
3. 申请者请于报名表上填写详细中英文全名、地址、联络电话及电邮，以方便春天制作与艺术教室（以下概称为“本中心”）联络学员。
4. 若资料不齐全或错误，或未曾于同意书上签署，本中心有权不接受该申请者的报名。
5. 最终报读课程以课程编号为准。
6. 请将填妥的报名表格连同报名费、课程费用、身份证件及三张近照，亲身递交至本中心办公处。
7. 报名费为每项课程RM30。
8. 若学员为12周岁以下，必须征得家长或监护人的同意及陪同下进行申请，并出示报生纸。

9. 本中心有权保留申请人的证件复印件及照片。

10. 所有收费以现款交易。本中心暂不接受支票、信用卡及其他付款方式。
11. 申请者请确保自动领取所缴交费用之收据，并仔细查阅收据上所标明的各个项目及费用。收据经本中心签字盖章后方有效。

12. 如果计费结果存有异议，应于申请当日及时通知本中心更改，并要求重新发给有效收据。逾期未提出的视为无异议。

13. 每项课程名额有限，学员宜尽早报名。课程取录均以先到先得之方式处理，额满即止。

14. 学费及学额均不可转让他人，只有报名者才可上课。

课程转换
1. 学员在上完第一次课程后，若不满意，可选择免费转换其他课程。此转换只限一次。之后每次的转换均须缴付RM10的课程转换费；唯所有转班只可选择仍有名额之课程。
2. 学员须亲临本中心呈交“申请课程转换表格”办理转课手续。
3. 学生须负责缴付任何课程转换所引起的额外收费。
4. 本中心将依收费差距进行退款，唯报名费及课程转换费一概不得退还。
其他注意事项

1. 学员须准时在每自然月第一个星期内缴交学费。

2. 学员请按课程内容或导师特别要求进行选择穿著。舞衣/便服/运动服配搭舞鞋为佳。除书法及水墨画班以外，学员不宜穿牛仔裤或皮鞋上课。

3. 本中心备有代售有关课程所需之材料（如：舞鞋、肚皮舞裙、笔墨等）。学员可选择向本中心或自行安排在外购买。
4. 为保障个人的卫生，建议学员上课携带小毛巾及额外衣服供更换。本中心将不提供毛巾或衣服。

5. 学员必须承担上课之个人风险，并根据个人能力，作出判断是否适合上课。怀孕妇女不适宜参加消耗体力极大的课程；有关上课之个人风险，本中心概不负责。如有需要，建议学员亦可自行购买有关保险。
6. 本中心不负责个人之财物失窃或损坏。
7. 在本中心Art Café消费一律自付。
8. 每项课程简介只供参考。学员不得私自复印或使用任何课程章程以谋取商业利益。
9. 本中心将依据公共假期休假。当日之课程将不进行补课或退款。
10. 有关上课日期或时间，可参考本中心的布告板。

11. 学员应按规定的时间表上课。若学员迟到、早退、无故缺课、不参加排练、或不参与任何导师或本中心所规定的课程或活动，本中心将不另安排补课或退款。
12. 本中心职员可按需要，要求学员提供身份证明，以核对学员资格。如未能出示者，本中心有权拒绝该学员上课。

13. 学员未得本中心同意之前，不得私自代表或使用本中心名义参加任何在外的一切活动。
14. 本中心有权取消报名人数未乎理想之课程，或于必要时更改导师及上课时间。
15. 除因课程取消或额满外，一切已缴费用概不退还。课程取消或额满班将另行通知，退款将于开课后两星期内退还。学员必须亲自到本中心办理手续及领取款项。

16. 若学员因意外或刻意损坏本中心或活动场地的任何设施（如：空调、镜子、桌椅、窗户、玻璃门、插座、音响、布置等），经本中心调查后，由此产生的一切后果及费用将由学员负责。
17. 若受恶劣天气影响，本中心可按实际情况而决定课程是否继续进行。

18. 在任何情况下，学员或家长请考虑各自地区之天气、道路及交通情况，决定是否前往本中心参与授课。在此情况下缺席授课，将不获补课或退款。

19. 因天灾人祸或社会局势动荡而被取消之课程，恕不另行通知，亦将不安排补课及退款。

20. 遗失本中心所提供的任何证件，须付RM5的补领费用。
21. 本中心保留权力在任何时候增加或删除任何条款或规则。

22. 以上条款备有英文翻译。若对某些条款的解释有不一致的地方，当以华语为准。

23. 如对上述有任何查询，请致电04-656 6318或016-448 8318与本中心职员联络。
培训中心规则

（1） 进入培训中心前，请脱鞋，并有序的把鞋放置在鞋柜里。

（2） 请保持中心的卫生及清洁。

（3） 禁止在课室内饮食。

（4） 禁止在室内抽烟。

（5） 不得私自启动、使用、触摸、干扰、损坏中心内的电器及设施。

（6） 不得在中心内奔跑、喧哗、争吵、胡闹而影响到他人上课。

（7） 遵守中心及导师所给予的指示。
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